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GUIA DEFINITIVA

RENOVACION DE CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA POR
VENCIMIENTO —

e Dato de interés: es importante que tengan en cuenta que los certificados
digitales de nuestro TOKEN vencen a los dos afios de ser activados.
Cuando eso ocurre, los dispositivos ya no pueden ser utilizados para
firmar electronicamente presentaciones electronicas o entrar al portal.

Opcién 1 — Renovacion del certificado digital concurriendo al Colegio
Departamental.

Si su Colegio de Abogados donde se encuentra matriculado, posee un servicio
de configuracion de token, es aconsejable optar por esta opcién y concurrir
personalmente al mismo con su credencial y el dispositivo criptografico con el
objeto de efectuar el correspondiente tramite de renovacion de certificado
digital. Asimismo, se sugiere llamar previamente a la entidad para verificar si
posee 0 no este servicio.

Opcidon 2 — Renovacion del certificado digital efectuada integramente
por el letrado desde su PC.

1. Para ello debe, el letrado debe ingresar -a través del navegador Internet
Explorer y con el Token colocado el puerto USB- a la siguiente direccién
(web oficial de la SCBA):
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http://www.scba.gov.ar/portada/default2014.asp

2. Luego, dirigirse a la seccion Servicios - Firma Digital.

° @ hittp://wwiw.scha.gov.ar/portada/default2014.asp ] ‘ BusCar...
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3. Nos encontraremos con la siguiente pantalla:

@ https://firmadigital scha.gov.ar/
(2 Pagina principal

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes ~ Consultas de Certificados y Descargas  ~ Manuales de Procedimiento

UTORIDAD CERTIFICANTE DEL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
Este sitio Web permite realizar solicitudes de certificados de Firma Digital en el mareo de la Ley N° 25.506 de Firma Digital y su Decreto

Reglamentario N°® 2628/02, asi como la renovacion, revocacién y consulta de los mismos.
Los certificados emitidos por la Autoridad Certificante del Poder Judicial de la Provincla de Buenos Aires estan destinados a los Funcionarios de este Poder Judicial, a los
p Auxiliares de la Justicia en los Colegios de Abogados y a integrantes de olras Entidades que mantienen convenios a tal efecto con la Suprema Corte de
Justicia de la Provincia de Buenos Aires.
Los ceriificados digitales emitidos por esta Autoridad Certificante podran utilizarse para firmar las transacciones electronicas realizadas ante los organismos del Poder Judicial de la
Provincia de Buenos Aires.
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4. A continuacion, debemos ir a la seccidon: Solicitudes - Renovacion de
certificado. Hacemos click en el botén continuar. -

cha.gov.ar fonCertificados. aspx - &0 | Buscar..

2 Gestion de Certificados Digit.. * ||

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Consultas de Certificados y Descargas - Manuales de Procedimiento

0OS EMITIDOS

% Cerificado Nuevo

Acontinuacién {5 confimaden de Sollctud 'sea renovar.
Asegtirese d L - ico o token funcionando correctamente antes de continuar.

Algunos dispositi€,__” Renovacion de Certificado va se ha ingresado a un sitio Web seguro. Si ese es su caso, deberia tener su cerfificado instalado en el equipo antes de
acceder a este sil imos que CONFIGURE ESTE PORTAL COMO SITIO DE CONFIANZA. De acuerdo a la configuracion de
seguridad que ter ~ ? Revocacion de Certificado er que durante el proceso reciba mensajes de advertencia impidiendo determinadas operaciones, o slicitando su
confirmacion ante ir que dichas operaciones se lleven a cabo para peder efectuar corectamente su solicitud.

Podria recibir ady ? Revocacion de Certificadocon  Jlentes:

PIN
* Un contro uro al Intentar interactuar con otras partes de la pagina. ;Desea permitir esta interaccion?”
*# Consulta de Estado de N
* Estesitio Solicitud 1 de certificado digital en su nombre.
* Solodebe Ir operaciones de certificado digital en su nombre.; Desea permitir esta operacion?
« Sehaeyi  Configuracion de Certificado e en su equipo

* Ha solicita - £ proXsign...
Este sitio est4 agregando uno o més certificados a este equipo. Permiir que un sitio que no es de conflanza...

;Desea permitir que este programa agregue los certificados?

T

5. Paso seguido se le solicitara su_contrasefia de ingreso token (que

utilizamos en el portal web), y se abrira una solapa como la siguiente con
sus datos:
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\ENOVACION DE CERTIFICADO EMITIDO

Email de contacto

|gbie||i@gmai|_oom |

|DProtect Client

Generating Key Pair, please wait...

Proveedor criptografico

| Athena AsEcard Crypto csp |

MNombre:

Domicilio Electrénico: r
Cuit/Cuil: (R

Autoridad de Registro: Colegio de Abogados

Departamento Judicial: LOMAS DE ZAMORA
Organismao:

Identificacion del Solicitante:
Fecha de Expedicion: 8/1/2016 3:48:36 PM
Fecha de Vencimiento: 4/10/2018 12:35:35 PM

SOLICITAR RENOVACION
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6. Al terminar de verificar la informacién, hacemos click en el boton

confirmar, ingresamos nuevamente la contrasefia del token y aparecera

la siguiente pantalla:
E L

Inicio Solicitudes ~ Consultas de Certificados y Descargas - Manuales de Procedimiento

SOLICITUD GENERADA

Su solicitud de Renovacion fue generada correctamente, y lleva el identificador de tramite DYIGDS. Puede consultar el estado de su
solicitud en cualquier momento en el mend SOLICITUDES de este sitio Web.

7. Recibira a continuacion un mail con la siguiente leyenda:

Tramite de renovacion de certificado iniciado Recibidos  x

-
Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires <firmadi 11:40 {hace 0 minutos) - »
para mi [=
Estimaco (N
El framite de renovacion de certificado digital de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos
Aires para el domicilio electronico ha sido iniciado, bajo el

numero de tramite

Puede consultar en todo momento el estado de su tramite DYIGDS accediendo a esta direccion Web:

Sino puede utiizar el vinculo anterior, acceda a NN,
introduzca el nimero de tramite “DY1G0S” en el formulario provisto a tal efecto.

Gestion de Certificados Digitales
hitps:/firmadigital scba.gov.ar

8. En las préoximas 24hs habiles la Autoridad de Registro aprobara su
Solicitud de Renovacion.

9. Finalmente, después del plazo establecido arriba, recibira un correo
electrénico, como se muestra a continuacion, con su nuevo certificado de
firma digital/electronica. Debera abrir el link proporcionado en el correo,
desde Internet Explorar y con el Token USB conectado a la PC. El
Certificado se descargara automaticamente en el dispositivo.-
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Nuevo certificado digital emitido Rechidos

Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires <fimadigital@scha govar:

parami (=

Estimado!

El tramite I de generacion de certificado digital de la Suprema Corte de Jusficia de Ia Frovincia de Buenos Aires para el domicilio electrnico @notificaciones scha.gov.ar ha finalizado.
Puede descargar su nuevo certificado accediendo a esta direccion Web: hitps.//firmadigital scha.gov.ar/DescargarCertificadoEmitido.aspx?NumeroSerie= =5l

Sino puede utilizar el vinculo anterior, acceda a https:/firmadioital.scba.gov ar/DescargarCertificadoEmitido.aspx, e introduzea el nimero de serie * I" en el formulario provisto a tal efecto
En caso de extraviar su certificado, podra solicitar su revocacion utilizando el siguiente PIN: |, Consérvelo en un lugar sequro.

Gestion de Certificados Digitales
hitos-//firmadigital.scba.qov.ar

¢ |IMPORTANTE: Recuerde abrir el link del mail desde Internet Explorer y
con el Token USB conectado para evitar algun tipo de problema.

10.Hecho lo anterior, se mostrara el mensaje “Certificado Instalado”.
Quedara habilitado por dos afios mas para realizar presentaciones
electronicas.

11.Por ultimo, debera descargar e instalar el Certificado Raiz que se
encuentra en la web:

https://firmadigital.scba.gov.ar/DescargarCertificadosCA.aspx

12. Debera seleccionar el siguiente certificado:
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DESCARGA DE CERTIFICADOS RAIZ

CERTIFICADOS RAIZ DE AUTORIDADES CERTIFICANTES

CA-PJBA Certificados emitidos antes del 10 de Abril de 2017 DESCARGAR

CA-SCBA Nuevas solicitudes y certificados emitidos desde el 10 de Abril de 2017 DESCARGAR

13. Una vez descargado, debera proceder a instalarlo. Hacemos clic
derecho sobre el mismo y seleccionamos la opcién “Instalar certificado”.

www.iadpi.com.ar — Instituto Argentino de Derecho Procesal Informatico.



http://www.iadpi.com.ar/
https://firmadigital.scba.gov.ar/DescargarCertificadosCA.aspx

5CBA 09/02/2012 11-50 e

v Abrir -
B Instalar certificado d
¥i 2% Compartir B

Obtener vinculo de Dropbox
Ver en Dropbox.com
Historial de versiones

Ver comentarios

Ea Analizar con Windows Defender...
1= Cormpartir
Abrir con...
E Afadir al archivo...
E Afadir a "CA-5CBA.rar"
E Afiadir y enviar por email...
E Afiadir a "CA-SCBA.rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores

Enviar a h

Cortar
Copiar

lo Crear acceso directo
I Elirninar

Cambiar nombre

Propiedades

14. Se abrira una nueva de instalaciéon como la que se muestra a
continuacion:

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza vy listas
de revocacdn de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certificade, que lo emite una entidad de certificacidn, es una confirmacidn de su
identidad v contiene informacidn gue se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el area del sistema donde se
guardan los certificados.

Ubicacidn del almacén

(@) Usuario actual

) Equipo local

Haga dic en Siguiente para continuar.

Cancelar

15.Hacemos clic en el botdn “Siguiente”. Seleccionamos la opcién “Colocar
todos los certificados en el siquiente almacén”
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€ ¥ Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son las areas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede selecdonar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacion para el certificado.

@) Selecdonar sutomaticamente el almacén de certificados segln el tipo de
certificado

(® Colocar todos los certificados en el siuiente almacen:

Almacén de certificados:

| Examinar...

Cancelar

16.Hacemos clic en el botén “Examinar” y seleccionamos la opcién
“Entidades de certificacion de Raiz de Confianza”. A continuacion,
damos clic en “Aceptar” y luego en el botdn “Siquiente”.

Seleccionar almacén de certificados x

Selecdone el almacén de certificados que desea usar.,

| Personal ~

Entidades de certificadidn raiz de confia

Confianza emprezarial 3
Entidades de certificacion intermedias
Editores de confianza un almacén de certificados; tambign se
v | |cado.

el sistema donde se guardan los

rertifiradnz an lne mne nnoee canfia

£ >

n de certificados segdn el tipo de

[IMastrar almacenes fisicos

Concel

iente almacén

| IEgaminar... I

Cancelar
17. Visualizaremos la siguiente pestafa, hacemos clic en el boton “SI”.
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Advertencia de seguridad

Estds a punto de instalar un certificado desde una entidad de
! certificacion (CA} que afirma representar a:

CA-SCBA

Windows no puede validar que el certificado procede
realmente de "CA-SCBA™, Ponte en contacto con "CA-SCBA’
para confirmar su arigen. El siguiente nimero te ayudara en
este proceso:

Advertencia:

Siinstalas este certificado de raiz, Windows confiara
automaticamente en cualquier certificado emitido por esta CA.
La instalacidn de un certificado con una huella digital sin
confirmar supone un riesgo para la seguridad. Al hacer clic en
“Si°, asumes este riesgo,

;Quieres instalar este certificado?

==

18.Finalmente, veremos la siguiente opcién que nos confirmara que la
importacion fue efectuada correctamente. Hacemos clic en aceptar.

Asistente para importar certificados x

o La importacion se completd correctamente,
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