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Instituto Argentino de
Derecho Procesal Informatico

INGRESO DE COPIAS DIGITALIZADAS DE LA DEMANDA Y
DOCUMENTACION.

Acuerdo SCBA 3886/18.

e METODOLOGIA.

1) En primer lugar se ingresara la demanda en formato papel tradicional a través de la
Receptoria Gral. de Expedientes Departamental. Luego se procedera a su digitalizacion.

2) Como regla general, la digitalizacion de la demanda, y los documentos que la
acompanen, debera realizarse dentro del dia siguiente habil desde que surja el primer
despacho.

o PROCEDIMIENTO:

1. Elletrado debe ingresar -a través del navegador Internet Explorer y con el Token colocado
el puerto USB- al portal de la SCBA, siempre mediante la opciéon INGRESO CON
CERTIFICADO. -

SELECCIONE EL TIPO DE ACCESO

Ingresar con Certificado

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON PERMISO DE SOLO LECTURA

Ingresar con permiso de Solo Lectura
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2. Ya en la ventana principal del portal web, vamos a la opcién “NUEVA PRESENTACION”.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Novedades  Notificaciones  Presentaciones Mis Causas ' Autorizaciones ' Juicios Universales  Configuracion Version 4.0

Usuario congctado: Silvina Scordamaglia. Acceso anterior. 081212016 18:42:41 | Cerar Sesion

No ha recibido NOTIFICACIONES desde su dltimo ingreso

No hubo cambios en sus PRESENTACIONES desde su ultimo ingreso

NUEVA PRESENTACION
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3. Se abre el procesador de textos del portal SNPE, pudiéndose visualizar en forma completa
a continuacion:

|Tn:h|h|dﬂ|rl.|nuln.. ~.r|

Rumzar Drgancamsan o lain

0 Lemar Hro e Cacom (Predsfimens-Sel),
18 Limar tirm cia Facagiaris (Praie-Himen-Salp):
Ll |

“

|
[P |

[ @l @]+ | [ 3] Brmema]

|B T VE|E|zk -4 EfdBowe -

e
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4. En el primer campo, lo que haremos sera la “SELECCION DEL ORGANISMO
DESTINATARIO”, pudiendo elegir un Departamento Judicial del menu desplegable y
luego el correspondiente Juzgado o Tribunal donde se encuentre radicado el expediente.

SELECCIONE EL ORGANISMO
Todos los departamenth)

Buscar Organismo en la lista

p— Hacer clic

DAmpIiado

No existen Organismos habilitados para el criterio ingresado

~NO PERTENECE A NINGUN DTO. J.

' e & https://notificaciones scbg :iﬂ; e, REMA CORTE DEJUSTICIA (& SUPREMA CORTE DE JUSTI..,

chive  Edicion  Ver Favoritos HpoLores

JUNIN

LA MATANZA

Usuario conectado: SilvifLa pLaTA /0712016 15:57:31 | Cerrar Sesion

LOMAS DE ZAMORA

MAR DEL PLATA

N P MERCEDES
ueva rreluoceo

MORON

NECOCHEA

SELECCIONE EL Qrercamino

QUILMES

SAN ISIDRO

SAN MARTIN

SAN NICOLAS

TRENQUE LAUQUEN ||:| Ampliado

ZARATE-CAMPANA

el criterio ingresado

5. A continuacion, buscamos la CAUSA por caratula (siempre colocando mas de dos
palabras) y la seleccionamos.

SELECCIONE LA CAUSA

O Buscar entre Mis Causas: Hacer clic
ot : Completar
® Buscar por Caratula «— \

= > e

O Usar Nro de Causa (Prefijo-Namero-Sufijo):

O Usar Nro de Receptoria (Prefijo-Nimero-Sufijo)
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6. Seguidamente, elegiremos el “RECEPTOR?” de la copia digitalizada que siempre sera el
ORGANISMO.

INGRESE LOS DATOS DEL RECEPTOR DE LA PRESENTACION

«—— Hacer Click

O Parte involucrada

7. IMPORTANTE: Dejamos marcada la opcién “Presentacion con copia papel - Acordada
3886”. Se generara un nuevo “TITULO” denominado “COPIA DE PRESENTACION EN
PAPEL — AC 3886”.

OTROS DATOS Hacer Click
«

@resentacién con copia en papel - acordada 3886
Titulo/Sumario:

Copia de presentacion en papel - ac 3886

Observaciones personales:
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8. A continuacion, debemos abrir el archivo donde se encuentra redactada la demanda
original que ingresamos previamente en papel (ya sea que hubiera sido generado en
Word, Lex Doctor, o cualquier otro procesador de textos). Deberemos COPIAR todo el
texto.

En el ejemplo siguiente utilizaremos el procesador Microsoft Word.
e Ejemplo de demanda:

ey ¥ P— — = 1= = 3= 2 Buscar -
[, [TmesNewRo-jt2 -|A" A Aa- B iZ-iS-ie =32 20| 40BhCcl | A2BBCA | AsBbCcD AaBbCd $
o 2] ~ 28 Reemplazar T
ar - 2 AW, === 1=- v P Enfasi - - fctar
e? ~ N K 5§ vabc x, X* [ - 3% L =S=== = Q b4 Enfasis T Normal Subtitulo Tedtoenn.. |5 % Seleccionar - “
*ortapapeles & Fuente (] Parrafo [} Estilos [F1 Edicién Voz
L |-4-|‘3-|-2-|‘l‘l-g-l‘1-|-2-\-]‘|-4-|-5‘|-6-\-?‘|-8-|-9-|-m-\-11‘|-12-|-13-|‘14-\-a-|‘lﬁ-|

mail: — Cel: () domicilio electronico:

. DOCUMENTAL:

; PROMUEVE DEMANDA LABORAL

] Excelentisimo Tribunal:

B GASTON ENRIQUE BIELLI, Abogado, T° _ CALZ,

: enifcacion Previsions! UMD
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9. Luego PEGAMOS en el portal, la demanda copiada desde Word (punto 8).
—

556 s B o]
I & | T, ::E[SCBA -HNormaI -l

..
i
-e
[
|||'

It

DOCUMENTAL:

bedy p

Cargar un Modelo: | seleccione Modelo... v

Adjuntar Archivos PDF a la presentacidn

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado El tamaiio maximo total de archivos es de 20 MB

‘ Guardar borrador H Guardar borrador y Salir ‘

10.Le damos FORMATO “SCBA”.
_

(506 ® @I« ) B[] B
B I U s‘_r.‘]; 2 F £|9 & = & =) scsA )| Noma -]

INTERPONE RECURSO DE REPOSICION CON APELACION EN SUBSIDIO. -

SR JUEZ:

11.Para adjuntar la DOCUMENTACION primero deberemos digitalizarla y descargarla a la

computadora en formato pdf, ya sea con escaner portatil, app de smartphone o u otras
herramientas.

12.Luego se debe proceder a convertir el archivo que tenemos primariamente en pdf al
formato pdf 1.4. Para eso, en este caso, usaremos el programa FOXIT READER.
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13. Abrimos la aplicacién y seleccionamos el archivo pdf que se quiere adjuntar a la demanda
(donde se encuentra toda la documentacion pertinente).

BEFEHEER OO A - BoletaDePago TasaDelusticia.pdf - Foxit Reader By
INICIO COMENTARIO VER FORMULARIO PROTEGER COMPARTIR AYUDA m Buscar p {
7 Mano (5] Instantanea r|j' O Ajustar pagina ) |100% | @) T 558 [ Recngulo -D B 4 Bvicb B Archivo adiunto
Tk Seleccionar texto [y Portapapeles ~ 4 (Db Ajustar ancho |55 Rotar 3 la izquierda */ (=) Nota -,—S- ™ Marcador | [i@ Anctacidn de imagenes
o ; Tamafio :D. ) ) B Maquina Resaltar u Desde i Firma ) )
& Seleccionar anotacion real Ajustar vishle fj Rotar 2 2 derecha g ooy U Subrayado | _ i O de POE 2 Audio & video
Herramientas WVer Comentario Crear Proteger Vinculos Insertar

@ Buenes Aires
LA PROVINCIA
GUIAUNICADE TRAMITES

Nombre y Apellido o Razon Social: Silvina Scordamaglia

CUIT: 27185099887

Tramite: TASA DE JUSTICIA

Fecha: 28/10/2014

Importe: $220

Ministerio: PODER JUDICIAL

Dependencia: SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

0000554178

JUZGADO EN LO CIVIL Y COMERCIAL N° 1 - LOMAS DE ZAMORA - Divorcio

El presente es valido acompaiiado del comprobante de pago.
Lugares de pago: sucursales de Banco Provincia y BAPRO Pagos.
En caso de pago con cheque, el mismo sera valido una vez acreditado en la cuenta correspondiente.

(R AR AV

66465010100022000021031271850998873011400005541788
ATENCION: Sr. Cajero, por favor cobrar por Sistema SAM 2000, Modulo Gobierno Electrénico SIEP

de 4 aas - et e = B RN cls = 1nnns SN
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14.Luego iremos a la ventana ARCHIVO. Hacemos clic en el boton IMPRIMIR.

Ga

G EEH FAL BoletaDePan0TasDelustica odf - Fout Reade i
@IN{C{O | COMENTARID  VER ~ FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTR  AYUDA 'Q'”Buscar ,0‘
7 Mano (2] Tnstantnes FD-' ) bjustar pigina Q‘IDU% @l T/ i [ Recténgui -D 5 I’I B vinoo | ) Archio adunto
Ti Seleccionar texto T]Purtapapeles' E= 0 Ajustarancho ﬁﬂutarahmquierda i Bt il -S- " Marcador | i@ Anotacion de imgenes
Q ‘ . Tamefio .. o Maguina  Resaftar U Desde . Fime o
 Seleccionar anotacidn i T tjustrvistle B2 Rotara b derecha Tt Subreyado | s D e o £ Audio & video
Herramientas Ver Comentario Crear | Profeger  Vinculos Insertar

15.Se abrira la siguiente ventana y cambiaremos la Impresora por “FOXIT READER PDF
PRINTER”
%mpﬁmiﬂ—uu

Nombre:  |Foxit Reader PDF Printer - [ Propiedades l

Copias: Epson ESC/P Standard 2
OPRS: Epson ESC/P Standard 5
EPSON T25 Series

[T 1rnprirrir [T 1mprirrir corno imagen

Fax
<l Foxit Reader PDF Printer —
Rango de i Microsatt XPS Document VWriter mprimir
) Vista actual ’Documento v]
|| © Pdgina actual ’ Resumir comentarios l
| @ Todas las paginas v i
Il © paginas: 11 o Zoom: 66,31%

Documento: 29,7 x 21,0 cm

Subconjunto: [Todas las paginas del rango v]
Papel: 21,6x%27,9cm

| Invertir paginas

Control de impresidn

Paginas grandes

Varias paginas
== o { Folleto

por haja

| Escalar

Orden de Pagina: [\.rertigl ']

Margenes: 000 cm

[C] 1mprimir el borde de la pagina

Rotar automaticamente z I
Centrar automaticamente Pdgina 1 de 1

[ Aceptar ] l Cancelar
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16.IMPORTANTE: SOLO HACER ESTE PASO S| JAMAS HA CONVERTIDO A PDF 1.4.
SI YA LO HA HECHO CONTINUAR CON PUNTO 16.
Ingresar en boton PROPIEDADES de la imagen anterior, y en la solapa GENERAL,
donde dice ESPECIFICACIONES de la version PDF” debe cambiar a 1.4 y luego hacer
click en el boton “ACEPTAR”.
(Puede Seleccionar la opcion de “Guardar como predeterminado” asi no tendra que
ingresar a cambiar esta version de PDF en los proximos documentos)

= Propiedades: Foxit Reader PDF Printer M

General | pisefio I Informacion del documento I An:erml

Carpeta de destino: J Explorar |

[T saobrescribir archivo PDF existente sin confirmacién

[T Usar nombre de archive predeterminado v guardar en carpeta predeterminada

v ver los resultados del PDF

Espedificacidn de la versign PDF: | 1. - |

1
—Calidad de conversian - 1.
lﬂl Esta configuradan ha alca 1

%ilibrin entre calidad de -

Configuradadn jEstén-:Iar _vJ Editar...
predeterminada:

Color: |':'3'|'I'F ;J

Resoludon de la 500
imagen: =

—/ . . .
W Guardar como predeterminado {si no se selecdona esta opd i
configuradion solo se aplicara para este documenta).

e —

|

impresian v tamano de ar

( Acepmr\D[ Cancelar |

v
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17.Se desplegara una ventana solicitandonos donde queremos guardar EL _NUEVO

ARCHIVO GENERADO EN PDF 1.4. Seleccionamos la carpeta que deseemos y damos
clic en el boton “GUARDAR”.

Print to POF Ciopcurnent - Fosit Reader POF Printer =
Guadsren: | 'y Biblolecss v B e
ﬁ' Ll de la cimara 2= [Documentos
= Bibfotera ; teca
Acceso rapido - =
- - I_mogal'ues quardadas — Imogmes
Eseritorio
J\ NJb ] E Videos
=1 e LG BCa ] E Lt |
Eibliatecas
Este equipa
Bed
Mombre de archivo: | Demards 140 *l Suardar
Tipe PIOIF fibes - Cancalar

18. Volvemos al Portal de Notificaciones y Presentaciones Electronicas de la SCBA.
Hacemos clic en la opcion EXAMINARY ubicaremos el PDF generado -en la carpeta

donde lo guardamos como se establecio en el punto anterior-.

prohibiéndoles toda actualizacion. -

Existe discriminacion cuando personas de determinado grupo no son tratadas de acuerdo a los codlgos institucionalizados universales. En el caso particular de

body p strong u

Cargar un Modelo: [seleccione Modelo.. v

Adjuntar Archivos PDF a la presentacion

I tamafio maximo total de archivos es de 20 MB

19.Si el archivo fue correctamente seleccionado, se visualizara de la siguiente forma.

fuere- |2 posibilidad de expresar sus créditos en dolares, establecen el congelamiento de sus créditos, manteniendo su deuda sin actualizacion alguna

prohibiéndoles toda actualizacion. -
Existe discriminacion cuando personas de determinado grupo no son tratadas de acuerdo a los codlgos institucionalizados universales. En el caso particular de

body p sfrong u

Cargar un Modelo: |seleccione Modelo...

Adjuntar Archivos PDF a la presentacion
El tamafio méximo total de archivos es de 20 MB

Examinar...
< Users\Gasto\Downloads\Documentacion.pdf  Quitar_—>

‘ Guardar borrador H Guardar borrador y Salir H Firmar H Firmary Enviar Presentacion ‘ Adicionar Domicilios

v

V|

20.Una vez comprobado esto, hacemos clic en FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACION para
remitir al organismo la copia digitalizada de la demanda y documentos que con ella se

acompanfan.
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